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ข้อมูลทั่วไป 
 ข้อมลูทัว่ไปเก่ียวกบัระบบ ประกอบด้วย ค าอธิบายปุ่ มการใช้งานตา่งๆ  

ปุ่ มใช้งาน ค าอธิบาย 

 เพิ่มรายการ 

 ส าค้นหาข้อมลู 

 บนัทกึรายการ 

 ปิดหน้าตา่ง 

 เลอืกรายการ 

 ลบรายการ 

 ส าหรับยืนยนัท าการ 

 ส าหรับน าเข้าข้อมลู Excel file 

 ส าหรับเลอืก Excel file เพื่อ Import เข้าระบบ 

 ส าหรับเลอืก Excel file ท่ีต้องการ Import 
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 จากความต้องการของผู้ใช้งาน ท่ีต้องการให้ระบบดงึข้อมลูรหสัเคร่ืองสแกน ซึง่จดัเก็บ

รหสัสาขา หรือรหสัทีมท่ีถือครองเคร่ืองสแกนแต่ละเคร่ืองอยู ่ส าหรับใช้ในการตรวจสอบหรือ 

Confirm วา่พนกังานสแกนเวลาเข้า - ออก ตรงกบั Site งานท่ีปฏิบติังานหรือไม ่

 จึงมีการปรับแก้ไขระบบให้รองรับการจดัเก็บข้อมลูเคร่ืองสแกน และแสดงรหสัเคร่ือง

สแกนท่ีพนกังานสแกนเข้างาน ซึง่มีขัน้ตอนการด าเนินการดงันี ้
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ตัง้ค่าระบบ-ก าหนดต าแหน่งรหัสเคร่ืองสแกน 

 ขัน้ตอนการตัง้คา่รหสัเคร่ืองสแกน หรือรหสัทีมท่ีถือครองเคร่ืองสแกน หรือรหสัโครงการ 

มีดงันี ้

1. Click เมน ู“ตัง้คา่ระบบลงเวลาปฏิบติังาน” ดงัภาพ 

 
2. หน้าเลอืกสาขา ให้ Click OK 
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3. Click Tab page  เคร่ืองบนัทกึเวลา ระบบจะแสดงรายการตัง้คา่เคร่ืองบนัทกึเวลาท่ี

เคยมีการตัง้คา่ไว้ ดงัภาพ 

 
 

4. กดปุ่ ม                เพ่ือเพ่ิม หรือแก้ไขการตัง้คา่เคร่ืองสแกน ระบบจะแสดงหน้า “เพ่ิม / 

แก้ไขเคร่ืองสแกน” 
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5. หากผู้ใช้งานต้องการตัง้คา่รหสัเคร่ืองสแกนใน Text file ท่ีดงึเข้าระบบ ผู้ใช้งานจะต้อง

ตัง้คา่เคร่ืองสแกนแยกตามรหสัเคร่ืองสแกนของแตล่ะโครงการ และในตอน Import 

เวลาเข้าออก ก็จ าเป็นต้อง Import ทีละโครงการหรือรหสัเคร่ืองสแกน 

6. วธีิการตัง้คา่รหสัเคร่ืองสแกน คือ 

• ระบุรหสัเคร่ืองสแกน ในช่อง รหสัเคร่ืองสแกน ซึง่รหสัเคร่ืองสแกนจะ

ประกอบด้วย ตวัอกัษร หรือตวัเลขก็ได้ ดงัภาพ 
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• ก าหนดต าแหนง่รหสัเคร่ืองสแกน โดยระบุต าแหนง่เร่ิมของรหสัเคร่ืองสแกน 

ตรงช่องรหสัเคร่ือง  

 
• ก าหนดจ านวนตวัอกัษรของรหสัเคร่ืองสแกน 

 
 

1 



CHAPTER  
 ตัง้ค่าระบบ-ก าหนดต าแหน่งรหสัเคร่ืองสแกน  

   

 

 
HUMANO INSTRUCTION –  SCAN CODE SETUP : Page 7 of 11 

• เม่ือบนัทกึข้อมลูดงักลา่วเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ ม “บนัทกึ” ระบบจะน ารายการไป

แสดงในตารางดงัภาพ 

 

 

1 



CHAPTER  
 การแสดงรหสัเคร่ืองสแกนใน Text File  

   

 

 
HUMANO INSTRUCTION –  SCAN CODE SETUP : Page 8 of 11 

การแสดงรหัสเคร่ืองสแกนใน Text File 
 เม่ือตัง้คา่ต าแหนง่แสดงรหสัเคร่ืองสแกนในระบบเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานจะต้องตัง้คา่ใน

เคร่ืองสแกน ให้ดงึรหสัเคร่ืองสแกนออกมาแสดงใน Text file ในต าแหนง่เดียวกบัท่ีตัง้คา่ไว้ใน

ระบบ ดงัตวัอยา่งตามภาพ 

 

***แถวสุดท้ายของ Text file ต้องไม่เป็นค่าว่าง*** 
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การแสดงรหัสเวลาเข้า-ออกกับรหัสเคร่ืองสแกน 

 เม่ือดงึ Text file ท่ีมีรหสัเคร่ืองสแกนเข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถ

ตรวจสอบเวลาเข้า - ออกของพนกังาน และรหสัเคร่ืองท่ีพนกังานสแกนเข้า – ออกงานได้ตาม

ขัน้ตอนดงันี ้

1. Click เมน ูบนัทกึข้อมลูการลงเวลา > แสดงการลงเวลาประจ าวนั 

 
2. เม่ือ click เมนแูสดงการลงเวลาประจ าวนั ระบบจะแสดงหน้า “แสดงรายช่ือพนกังาน” 
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 ซึง่ระบบจะแสดงรหสัเคร่ืองสแกนในคอลมัน์ “รหสัเคร่ืองสแกน” หากพนกังาน

สแกนเข้า และสแกนออกคนละเคร่ือง ระบบจะน ารหสัเคร่ืองสแกนเข้ามาแสดงเพียง

รหสัเดียว 

3 


